附件1
重庆工程学院知识产权申请流程知识产权申请流程示意图
知识产权申请
知识产权信息查询
发明人
申请
定稿
科技处
初审
复核
学校指定事务所
修改文本
提交审核
相关信息查询：受理通知书
相关信息维护：受理通知书、申请号、证书
授权信息反馈、授权后维护


[bookmark: _GoBack]知识产权申请网上流程自主申请
软件著作权：在“中国版权保护中心”填报信息http://apply.ccopyright.com.cn/user/loginsucc.do
用户名cqie12608 密码62846586Kjc
作品著作权：在“重庆市版权保护中心”填报信息
http://www.cqbq.gov.cn/index.aspx
用户名314732230@qq.com 密码62846586Kjc
打印电子申请表及相关材料（身份证复印件、合作开发协议、源代码、操作指南（A4单面打印）1份提交科技处
专利（含发明专利、实用新型专利）：
将发明技术书交学校指定代理知识产权机构，在“中国专利电子申请网”填报信息
知识产权授权反馈
教职工：
在OA“知识产权申请”提交流程
学生：
在科技处登记

1.申请时，教职工在OA进入“知识产权申请”页面，进入申请填写页面，填写相关信息；信息完善后提交至二级单位分管领导审核后提交到科技处审核。学生直接到科技处办公室进行电子登记。一周内学校指定事务所代理人与发明人联系、沟通、商讨，修改申请文件；
2.发明人在收到事务所的代理人转发的各种中间文件（由国家知识产权局发出的补正书、审查意见通知书、驳回通知书和视为撤回通知书等）时，发明人应按期答复并交给原代理人，由事务所向国家知识产权局进行答复。
3.在收到事务所发出的专利授权后第7次及以后年费的通知后，发明人决定是否支付，若发明人要继续维持专利权，其费用由发明人自己支付并直接支付给事务所，由事务所代缴，若发明人不维持专利权，应及时通知事务所和知识产权管理办公室明确不再维持专利权。
4.知识产权授权后，代理事务所将原件交科技处，由科技处通知发明人领取证书。代理事务所负责维护发明人授权专利。

