课表查询、点名册导出、超星教学平台
学生数据导入操作流程
一、课表查询
1.教师个人课表查询
步骤一：在浏览器地址栏输入网址：http://jw.cqie.edu.cn，在弹出的页面输入“用户名”（即工号）、“密码”和“验证码”后登录。
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步骤二：在页面上选中“教学安排”模块，选择“教学安排表”，然后点击“检索”，即可查看本人本学期课表
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2．全校教师课表查询
全校师生均可以通过教务管理系统查询全校教师课表。
步骤一：同教师个人课表查询步骤一。
步骤二：在页面上选中“公共查询”模块，进入后选择最左列的“教师课表”。
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步骤三：在页面上“教师”处输入想要查询的教师后，勾选“刷新课表”，点检索得到指定教师的课表。
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3．学生个人课表查询
步骤一：在浏览器地址栏输入网址：http://jw.cqie.edu.cn，在弹出的页面输入“用户名”（即学号）、“密码”和“验证码”后登录。
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步骤二：在页面上选中“教学安排”模块，进入后，默认第一项“我的课程表”则可查看本人本学期课表。
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4．行政班级课表查询
全校师生均可以通过教务管理系统查询行政班级课表。
步骤一：在浏览器地址栏输入网址：http://jw.cqie.edu.cn，在弹出的页面输入查询者“用户名”（即工号或学号）、“密码”和“验证码”后登录。
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步骤二：在页面上选中“公共查询”模块，进入后选择最左列的“班级课表”。
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步骤三：在页面上将“年级”、“校区”、“院系”、“专业”、“班级”、“行政班级”选择好后，勾选“刷新课表”，点检索得到指定班级的课表。
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二、教师课表
步骤一：


二、点名册导出流程
步骤一：同查询课表步骤一。  
步骤二：在页面上选中“成绩录入”模块，选择最左列中“分课程按上课班级打印上课点名册”。
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步骤三：在页面中选择学年学期，如“2019-2020学年第二学期”后，点击“检索”，选择“格式一”，点名册显示后先选择 “先按行政班级再按学号排序”再点击“导出”，在弹出的对话框中选择“保存文件”后点“确定”，完成点名册导出。
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三、超星教学平台学生数据导入
步骤一：在浏览器地址栏输入网址： http://cqiesz.fanya.chaoxing.com/portal，在弹出的页面输入“手机号/帐号”（即工号）、“密码”和“验证码”（初始密码123456，如教师以手机号为用户名另外注册有账户的，需用工号登录平台后将相应手机号进行绑定。）后登录。
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步骤二：在页面上选中“课程”选项，选择我教的课程《XXXXXX》，在对应的界面选中“管理”——“新建班级”——“添加学生”。
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步骤三：
1.行政班为单位的教学班操作流程
页面选择“从学生库添加”选项，在弹出的对话框依次选择学生所在“学院”、“专业”、“班级”即可，最后点击“添加”按扭前需核实学生数据是否同青果教务系统点名册数据一致。
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2.非行政班为单位的教学班操作流程
页面选择“批量导入”选项，依次下载最新模板和批量导入即可（专业分流、选修课和从学生库添加发现学生数据和青果教务系统点名册数据不一致等需采用此流程）。
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注意事项：
1．教师可通过浏览器默认的下载目录，找到点名册电子文档，按网络教学平台模板格式对数据内容处理后即可导入各教学平台。
2．教务管理系统导出文档默认为网页格式，打开后需另存为.xls格式方可在其他设备正常显示，否则非本机会显示乱码。
3．因部分二级学院进行了专业分流，行政班和教学班学生不一致，故此类学生无法参考行政班级课表，只能通过查询本人课程表的方式查看本人课表。
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